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ЭЛЕКТРОННЫЕ ДОКУМЕНТЫ И АРХИВЫ  
Темы семинаров
	Код дисциплины
	Название дисциплины
	Тип
	Кол-во часов в неделю
	Кол-во кредитов
	ECTS

	
	
	
	Лек
	Практ
	Лаб
	
	

	EDA 
	Электронные документы и архивы
	ЭК
	2
	1
	0
	3
	5


	Неделя / дата
	Название темы (лекции, практического занятия, СРС)
	Кол-во часов
	Максимальный балл

	1-2
	Практическое занятие 1. Соотношение понятий электронные документы и архивы. Бумажные и электронные документы.

	4
	4


	3-4
	Практическое занятие 2. Электронный документооборот. Организация электронного документооборота.

	4

	4


	5
	Практическое занятие 3. Компьютерные системы управления электронными документами (СЭД, ЕСЭДО и др.) 

	2

	4


	6-7
	Практическое занятие  4. Формирование электронных документов в ведомственных архивах.

	4

	4


	
	Рубежный контроль
	
	100

	8
	midterm exam
	
	100

	9-10
	Практическое занятие  5. Сроки хранения и экспертиза ценности электронных документов
Практическое занятие 6. Сроки хранения электронных документов (нормативная и законодательная база РК)


	4
	4


	11-12
	Практическое занятие 6. Сроки хранения электронных документов (нормативная и законодательная база РК)

	4

	4


	13-14
	Практическое занятие 7. Долговременное хранение электронных документов с ЭЦП. Зарубежная практика. 

	4

	4

	15
	Практическое занятие 8. Международный стандарт ИСО 15489

	2

	4


	
	Рубежный контроль
	
	100
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